	На бланке Вашей
образовательной организации
с указанием даты и №
	До 01.02 (по 11 классу) и 01.03 (по 9 классу) включительно
Координатору ГИА Центрального района СПб
________________________________________
После 01.02 (по 11 классу) и 01.03 (по 9 классу)
В Государственную экзаменационную
комиссию Санкт-Петербурга
от директора (краткое наименование ОО)
Фамилия И.О.



Служебная записка

Просим внести изменение в РИС «Экзамен» и (или) РИС ГИА Центрального района СПб в части количества участников:
1) включить в число участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и (или) среднего общего образования следующих учеников:
	№ п/п
	Класс
	Фамилия Имя Отчество
	Основание

	1
	
	
	Приказ о зачислении от ___.___.20___ г.  № ___

	2
	
	
	


Приложение: 
1. Копия выписки из приказа (приказ) о зачислении от ___.___.20___ г.  № ___;
2. Копия документа, подтверждающего наличие зачета по итоговому собеседованию/итоговому сочинению (изложению);
3. Копия документа, подтверждающего личность участника;
2) исключить из числа участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и (или) среднего общего образования следующих учеников:
	№ п/п
	Класс
	Фамилия Имя Отчество
	Основание

	1
	
	
	Приказ о выбытии/отчислении от ___.___.20___ г.  № ___

	2
	
	
	


Приложение: 
1. Копия выписки из приказа (приказ) о выбытии/отчислении от ___.___.20___ г.  № ___;
2. Копия документа, подтверждающего зачисление на обучение в другой ОО (если участник ушел в другую ОО СПб, предварительно необходимо сделать запрос к ним) или копия заявления от родителя/законного представителя на имя директора ОО об отказе от сдачи государственной итоговой аттестации в 20___/20___ году в городе Санкт-Петербурге и Вашей ОО в частности (если участник переезжает в другой город/регион/страну);

Директор ОО					Подпись			Фамилия И.О.
					  	М.п.				


ВАЖНО:
При заполнении выбирайте к какому уровню (9 класс или 11 класс) относится требуемое изменение:
- если необходимы коррективы только по 9 классу, то оставляете то, что выделено зеленым, 
- если необходимы коррективы только по 11 классу, то оставляете то, что выделено желтым,
- если коррективы необходимы и в 9 и в 11 классах, то просто снимаете выделение цветом
- если необходимо только внести участника, то убираете пункт об исключении, аналогично, если необходимо только исключить – убираем пункт о внесении
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